
 

Användarhandledning för vårdnadshavare  

 

För att anmäla ditt barns frånvaro går du in på Liljaskolans hemsida och längst ner klickar du på 

Frånvaroregistrering vårdnadshavare. Du kan endast logga in med BankID eller Mobilt BankID.  

 

  

Tänk på att när du loggar in med Mobilt BankID måste du fylla i årtal med 4 siffror.  

  



  

 

Anmäl frånvaro  

Klicka på fliken Anmäl frånvaro.  

Välj om frånvaron är Heldag eller Del av dag  

 Är frånvaron del av dagen ska du ange mellan vilka klockslag frånvaron gäller.  

Välj mellan vilka datum frånvaron gäller.  

Klicka på Spara.  

Du kan ändra anmälan genom att klicka på Ändra eller Ta bort  

  

Visa närvaro/frånvaro  

Klicka på fliken Visa närvaro/frånvaro för att se närvaro och frånvaro i schemavy.  

Varje post i schemat innehåller information om klass, ämne, hur lång eventuell frånvaron var samt 

lärarens signatur.  

 Blå:  Läraren har inte rapporterat ännu för lektionen.  

 Grön: De lektioner som läraren har rapporterat att barnet har varit närvarande.  

 Gul:  Barnet har en anmäld frånvaro, d.v.s. en sådan som du rapporterat in.  

 Röd:  Barnet har oanmäld frånvaro på dessa lektioner.  



   

Ta del av frånvaro  

Klicka på fliken Ta del av frånvaro.  

Frånvaron för ditt barn visas. Här kan du göra följande.  

a) Välj att visa frånvaro mellan ett visst datum.  

b) Se vilka tillfällen barnet har registrerad frånvaro.  

c) Vilken typ av frånvaro det är.  

d) Om du tagit del av frånvaron eller ej.  

e) Vem som rapporterat frånvaron.  

Klicka på Ta del av frånvaro. Skolan kan då se att du har tagit del av frånvaron.  

  

  
  



Kontaktinformation 

 

Systemet kan automatiskt skicka ut SMS eller e-postmeddelande när lärare rapporterar oanmäld 

frånvaro. 

 

Fyll i mobiltelefon och/eller e-postadress vid ditt namn under alternativet Kontaktuppgifter. 

 

Klicka på Skicka. 

 

 


